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BELEDIYESi
CALISINCA OLUYOR

T.C.
KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM

Amac¢, Kapsam, Dayanak ve
Tammlar Amag

Madde 1- Bu Yonetmelik; Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi, Ulasim Dairesi Bagkanligi’nin
gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile g¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesi amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik; Kocaeli Biiyiliksehir Belediyesi, Ulasim Dairesi Bagkanligi
bilinyesinde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini
kapsar.

Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlaria
Dair Yonetmelik dogrultusunda, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu kapsaminda
20.06.2019 tarih ve 226 sayil1 Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisi karartyla kurulan Ulagim
Dairesi Bagkanligt;

a) Deniz Ulagim Sube Midiirligi

b) Otobiis Isletmesi Sube Miidiirliigii

c) Toplu Tasima Sube Miidiirligi

d) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigi

e) UKOME Sube Miidiirliigii

f) Ulasim Planlama Sube Midiirligi

g) Ulasim Ruhsat ve Idare Sube Miidiirliigii

h) Akill ve Siirdiiriilebilir Ulagim Sistemleri Sube Midiirligii
i) Rayli Kablolu Sistemler Isletme Sube Miidiirliigii

Dayanak

Madde 3- Bu yonetmelik;
a) 23.7.2004 tarihi 25531 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanununun 7. Maddesinin f, I, p, bentlerine, 9. Maddesi ve 21. Maddelering;
b) 13.07.2005 tarih 25874 sayili Resmi Gazetede yaymlanan 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 15. maddesinin b, f, p bentlerine;
c) 18.10.1983 tarihi 18195 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 2918 sayili Karayollar
Trafik Kanunu ve Yonetmeligine;
d) 19.07.2003 tarih 25173 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 4925 sayili Karayolu
Tasima Kanunu ve Yonetmeligine;
e) 03.05.1986 tarihi 19096 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 86/ 10553 sayili Bakanlar
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kurulu Karar1 ve Okul Servis Araglar1 Hizmet Yonetmeligi’ne; ve ilgili diger yasalar ve
mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

f) 15 Haziran 2006 tarih ve 26199 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Biiyiiksehir
Belediyeleri koordinasyon merkezleri yonetmeligi kapsaminda Ulasim Koordinasyon
Merkezi (UKOME) sekretarya hizmetlerine ve ilgili diger yasalar ve mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

g) 2 Nisan 2022 tarih,31797 sayili Resmi Gazete *de yayimlanmis Sarj Hizmeti
Yonetmeligi 5 Agustos 2022 tarih, 31204sayili RESMI Gazete *de yayimlanmis Ulusal
Akilli Ulagim Sistemleri Strateji Belgesi ve Eylem Plani ile ilgili 2020/9 Sayili
Cumhurbaskanligir Genelgesi, Elektrikli araglara elektrik enerjisi temininin saglandig sarj
iinitesi ve istasyonlarinin kurulmasi, sarj ag1 ve sarj agina bagli sarj istasyonlarinin
isletilmesi ile sarj hizmetinin sunulmasina iliskin planlamay1 yapar, yaptirir.

Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen;

Belediye : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesini,

Belediye Meclisi : Kocaeli Biiyliksehir Belediye Meclisini,

Belediye Enciimeni : Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Enclimenini,

Belediye Baskam1  : Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

Daire Baskam : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim Dairesi Bagkanini,

Genel Sekreter : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yrd. : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Dairesi Bagkanliginin bagh

bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,
Sube Miidiirii - Deniz Ulasim Sube Miidiiriinii, Otobiis Isletmesi Sube Miidiiriinii,
Toplu Tasima Sube Midiiriinti, Trafik Hizmetleri Sube Midiiriint,
UKOME Sube Miidiiri, Ulasim Planlama Sube Miidiiri, Ulasim
Ruhsat ve Idare Sube Miidiiriinii, Akilli ve Siirdiiriilebilir Ulasim
Sistemleri Sube Miidiiriinii, Rayli Kablolu Sistemler Isletme Sube

Miidiiriinti.
UKOME Kurulu : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezini,
Ust Yonetim : Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Bagkani veya Kocaeli Biiyiiksehir

Belediyesi Genel Sekreteri veya Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi

Genel Sekreter Yardimcilarmi ifade eder.
IKINCi BOLUM

Ulasim Dairesi Baskanh@i’nmin Gorevleri

Madde 5- Ulasim Dairesi Bagkanliginin gérevleri sunlardir:

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2918
Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu cergevesinde verilen gorev, yetki ve
sorumluluklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini, ¢alismalarin
eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglar.

b) Belediye smirlar igerisinde, Ulasim Ana Plani, Lojistik Ana Plan1 ve Toplu
Tasima Ana Plani stratejilerini belirler, ilgili planlarin ve revizyon islemlerinin
yapilmasini saglar.
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c) Belediye smirlari igerisinde, Toplu Tasima Hizmetlerini; Ulasim Master Planina uygun
politikalar veya projeler belirleyerek gerekli entegrasyon ve koordinasyonu saglamak
suretiyle yapar ve gerekli 6nlemleri alir.

d) Ulasim Koordinasyon Merkezini (UKOME) toplar ve Koordinasyon Merkezleri
Y onetmeliginde belirlenen isleri yiiriitiir.

e) Daire Baskanlhiginca yiiriitilen islerin, yasal mevzuata (kanun, yonetmelik ve
yonergelere) uygun yapilmasini saglar, kontrol eder, Daire Baskanligin1 sevk, idare ve
temsil eder.

f) Daire Baskanlhiginca yiiriitiilen Toplu Tasima Hizmetlerinin gerektirdigi tesisleri kurar,
kurdurur, isletir ve islettirir.

g) Belediye sinirlar igerisinde kara ve denizde faaliyet gdsteren taksi ve servis araglari
dahil her tiirlii toplu tagima araci ile acik ve kapali otoparklara, ¢ekici ve kurtarici
hizmeti sunan gergek ve tiizel kisilere izin ve ruhsat vererek bunlari denetler, Ulastirma
ve Altyap1 Bakanligi tarafindan Karayolu Trafik Yonetmeliginde belirtilen “uygunluk”
taleplerini degerlendirir.

h) Belediyenin gorev ve yetki alani igerisinde diger Daire Baskanliklarinin taleplerini de
g0z Oniine alarak gerekli incelemeleri yapmak suretiyle, tiinel, koprii, yol, otopark
diizenlemeleri vb. ulagim ile ilgili ¢alismalarin kavram ve 6n projelerinin; rayl sistem
glizergahlari ile ilgili kavram ve 6n projelerinin hazirlanmasini saglar.

1) Belediyenin yatirim ve hizmetleri i¢in ulagim ile ilgili ihtiya¢ duyulan her tiirlii
incelemeyi yapar, projeler iiretir, irettirir, projelerin hayata gecirilmesini saglar.
j)  Ust Yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

k) s Saglig1 ve Giivenligi konularinda 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve ilgili
Yonetmelikleri geregi gerekli calismalari yapar, yaptirir; Daire Baskanligmin ve
miidiirliiklerinin tehlike siifina gore olusturulan Is Saghgi ve Giivenligi Kurulunu
toplar, gerekli kararlar1 alir ve uygulanmasini takip eder.

[) Toplu tasimada gorevli sofor ve diger hizmet personellerine is ve isleyis egitiminin
verilmesini saglar.

m) Ulasim ve Trafik Kontrol Merkezi altyapisini kurar, isletir ve diger kontrol merkezleri
ile entegrasyonunu saglar.

n) Toplu Tagima Bilgi Sistemini kurar veya kurdurur.

0) Akilli Ulasim Sistemlerinde ve Ulasim Bilgi Sisteminde kullanilmak amaciyla; Cografi
Bilgi Sistemi ( CBS ) ile ulasim verilerini eslestirerek ortak veri tabaninda toplar veya
toplatir. Yayimlanacak ulagim verilerine yon verir.

p) Belediye siirlarinda trafik yonetiminin saglanacagi Ulasim ve Trafik Kontrol Merkezi
vasitasiyla trafigi izler, trafik akisin1 yonlendirir, koordine eder ve denetimini saglar.

q) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlarinda sinyalizasyon sistemlerinin sayim ve etiitler sonucu
yapim ve bakim onarim ¢aligmalarini1 7/24 esasl olarak yapar veya yaptirir.

r) Sinyalize kavsaklarda 1gik zaman araliklarini trafik yogunlugu ve giiniin kosullarina gore
giinceller ve sinyalizasyon ¢alismalarinda Emniyet ve Karayollar1 ile gerekli tedbirleri
birlikte alir.

S) Mobil yolcu bilgilendirme uygulamalarinin, kullanimin1 yayginlastirir  ve
giincellenmesini yapar.
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t) Isletme verimliligi icin, veri analizi yapacak yazilim ve uygulamalar1 gelistirir.

u) Ulastirma ve Altyap1 Bakanliginin Akilli Ulasim Sistemleri (AUS) Stratejik eylem plani
kapsaminda belediyelere verilen gorevleri takip eder ve koordinasyonu saglar.

v) Akilli Sehir yonetimi uygulamalarini gelistirerek, kent i¢i toplu tasima aginin
yonetilebilir olmasini saglamak i¢in projeler liretir.

w) Kocaeli’de her gegen giin artan trafik talebine cevap vermek i¢in ana ve ara toplu tasima
sistemleri ile ilgili akilli sehir projelerini hayata gegirir.

X) Ulasim, Trafik Yonetimi, Akilli Ulasim Sistemleri vb. konular ile ilgili yerel, ulusal ve
uluslararasi fuar, seminer, ¢alistay, komisyon gibi etkinlikleri kurum ve kuruluslar ile
birlikte diizenler, davetlere katilim saglar.

y) Belediye sinirlar1 icerisinde paylasimli bisiklet programi (KOBIS) uygulamalarini
hayata gegirir, gerekli tamir, bakim ve giincellemelerin yapilmasini ve yeni bisiklet
paylagim istasyonlarinin olusturulmasini saglar.

Deniz Ulasim Sube Miidiirligii’niin gorevleri

Madde 6- Deniz Ulagim Miidiirliigii, izmit Korfezi’nin Belediye sinirlarindaki yerlesim
birimleri ve gerekirse komsu il sinirlar1 yerlesim birimleri arasinda kara ulasimina alternatif
model olarak denizde toplu tasima hizmetleri ile talep halinde Belediye biinyesindeki diger
Daire Bagkanliklarinin (deniz araci olanlarin) deniz araglarinin igletilmesini yiirtitiir.

Miidiirliikk bu amagla;

a) Kocaeli Korfezi’nde belirlenen Deniz Ulagim hatlarinda yolcu tagimaciligin
yapar veya yaptirilmasi i¢in deniz araci kiralayarak yaptirir, verimsiz hatlar1 degerlendirip
iptalini talep eder, yeni hatlarin ihdas edilmesi igin projeler iiretir, Daire Bagkanliginin
onayina sunar.

b) Gelisen teknolojilere uygun tercihler konusunda projeler iiretir ve Daire Bagkanliginin
onayina sunar.

c) Ulasim Ana Planma uygun olarak, deniz ulasim hatlariin rehabilitasyonu yapar ve
otobilis hatlar1 ile entegrasyonunun yapilmasi i¢in Daire Baskanligina Onerilerde
bulunur.

d) Sorumlulugunda bulunan tiim deniz araglarinin giinliik periyodik bakim ve onarimlarini
yapar, yaptirir ve personel ihtiyacini karsilar.

e) Denizde yolcu tasimaciligt hizmetinin aksamadan yiiriitilmesini saglar. Bu amacla
Deniz Uegm Sefer tarifelerini hazirlar. Yaz ve Kis donemi i¢in tasarlanan tarifenin tiim
yolculara, basin-yayin organlarina ve iskelelere ilan edilmesini saglar.

f) Denizde yolcu tasimaciligi hizmetinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in uhdesindeki deniz
ulagim yolcu iskelelerinin bakim onarimlarini yapar, yaptirir. Yeni iskeleler planlar veya
kullanilan yolcu iskelelerinin degerlendirmesini yeniden yapar.

g) Toplu tasima hizmetleri disinda, giinliik ya da mevsimlik turlar ve aktiviteler diizenler,
6zel organizasyonlara bedeli mukabilinde deniz araci Kiralar.

h) Her tiirlii deniz tagimaciligt ile ilgili basvurularda gerekli islemleri yapar ve UKOME’ye
sunulmasi gereken talepleri inceleyerek UKOME giindemine sunar.

4
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i) Deniz Ulasim araglarinin ihtiyaci olan Ozel Tiiketim Vergisi indirilmis (OTV’siz) yakit
alimin1 gergeklestirir ve yakit defteri islemlerini yapar.

j) Uhdesinde bulunan deniz araglarinin tersanede yapilmasi gereken bakim tutumlarini
yapar, yaptirir. Kiralik deniz araglarinin tersane planlamasini yapar.

k) Deniz Yolu ile Yapilacak Diizenli Seferlere Dair Yo6netmelik geregi diizenli hatlarinda
kullandig1 kendi gemileri ve isletmesini yaptigi kiralik yolcu motor ve yolcu gemileri igin
uygulanmak iizere Ulusal Sefer Yapan Hat Iznine Sahip Yolcu Gemilerine Emniyet
Y 6netimi Kodu’nun uygulanmasini saglar.

I) Deniz araglarinin mevcut yasa ve diizenlemelere gore her tiirlii kayit ve belgelerinin
giincel tutulmasini saglar.

m) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitcenin subesi ile ilgili
kisimlarini hazirlar.

n) Birim ¢aligmalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun kullanimini
saglar.

0) “’Yolcu Gemilerinin Emniyetine ve Gemilerdeki Yolcularin Kayit Altina Alinmasina
Iliskin Yonetmelik’”> geregi Deniz Ulasim hatlarinda ¢alistirdigi gemilerde tasman
yolcularin anlik olarak Ulastirma ve Altyapt Bakanligina ait ilgili birime iletilmesini
saglar.

Otobiis Isletmesi Sube Miidiirliigii’niin Gérevleri

Madde 7. Otobiis Isletmesi Sube Miidiirliigii, envanterinde kayitli bulunan Toplu
Tasima Araglarmin Kocaeli 11 sinirlar1 dahilinde etkin, konforlu, giivenilir ve ekonomik
olarak calistiritlmasi usul ve esaslarini, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu ve 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve bagl diger kanunlar
cergevesinde Sosyal Hizmet alanlarinda (Engelli ve Okul Etkinlikleri, Spor Etkinlikleri,
Cenaze Hizmetleri vb.) goérevlendirdigi toplu tagima araclari ile verilen gorev, yetki ve
sorumluluklar1 zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini, ¢alismalarin eksiksiz olarak
yiriitiilmesini yapar veya yaptirir.

Miidiirliikk bu amagla;

a) Midiirlige yetki ve gorev sorumluluguyla ilgili her tiirlii gelen-giden evrak yazismalari
ve evraklarin takibini yapar veya yaptirir.

b) Sosyal hizmet alanlarinda verilen hizmetlerin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in, Miidiirligiin
yetki ve sorumluluk alaninda bulunan isleri kayit altina alir, gérev alanina giren konularla
ilgili ¢aligmalar yiiriitiir. Giinliik ve aylik ¢alisma programlarini hazirlar.

c) 298 Sayili Secim Kanununa gére Il ve ilce Se¢cim Kurullar1 tarafindan diizenlenen
secimlerde talep edilen toplu tagima araglarinin gérevlendirmesini yapar.

d) Valilik, Belediye, diger Kamu Kurum ve Kurulusglari ile Amator Spor Kuliipleri ve Sivil
Toplum Kuruluslar1 tarafindan yapilan organizasyonlarda; Sosyal Belediyecilik
kapsaminda, kanunla tanimlanmis tiim dernek, okul ve kuruluslarin taleplerini, Fuar,
Sergi, Organizasyon vb. etkinliklerine toplu tagima araglarinin tahsisini yapar veya
yaptirir.

e) Miidiirlik envanterinde kayithh bulunan tiim araglarin, ara¢ park sahasmnin, is
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makinelerinin, (ara¢ yikama, forklift vb.) ekipmanlarin ve taginir - tasinmazlarin bakim ve
onarimini yapar , yaptirir.

f) Miidiirliik envanterinde kayitli bulunan tiim araglarin, elektronik sistemler, cihazlar ve
yardimc1 cihazlarin (Elektronik Ucret Toplam Sistemi, Yolcu Bilgilendirme Sistemi,
Sofor Bilgi Ekrani, Ara¢ Takip Sistemi ve Filo Takip Yonetim Sistemi vb.) bakim
onarimini, verimli ve etkin olarak ¢alismasini yapar veya yaptirir.

g) Biinyesinde gorevli bulunan tiim personel ve ¢alisma sahalarinda Mer’i Mevzuat geregi,
is saglig ve giivenligi ile ilgili 6nlemler alir.

h) Miidiirliik envanterinde kayith tiim araglarin periyodik ara¢ muayene islemleri, kaza,
hasar ve sigorta islemlerini yapar veya yaptirir.

i) Otobiis Isletmesi Sube Miidiirliigii’ne yapilan talepler dogrultusunda, envanterinde kayitl
bulunan araglari, ilgili mevzuat hiikiimlerine goére yapilan karsilikli yazisma ve
protokollerle Belediye Meclisinin karari ile hibe verir ve alir.

j) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biit¢enin subesi ile ilgili kisimlarini
hazirlar.

k) Birim caligmalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun kullanimini
saglar.

I) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.

Toplu Tasima Sube Miidiirliigii’niin gorevleri

Madde 8- Toplu Tasima Sube Miidiirliigii, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyeleri Kanunu
ile 5393 sayili Belediye Kanununun verdigi yetkiler kapsaminda; Belediye sinirlarinda toplu
tagima sistemleri hizmetlerinin yiiriitiilmesini uygun olarak yapar veya yaptirir.

Miidirliik bu amacgla;

a) Toplu Tasima diizenlemeleri konusunda gerekli calismalar1 yapar ve UKOME’ye
sunulmasi gereken talepleri inceleyerek UKOME giindemine sunar.

b) Toplu tasima sistemlerinin isletilmesinin, UKOME kararlar1 ve yonetmeliklere uygun
yapilmasinin denetimini yapar.

c) Belediye smirlarinda toplu tasima diizenlemeleri ile kurum, kurulus ve kisilerden gelen
oOneri, talep ve sikayetleri inceleyerek uygun goriilen diizenlemeleri yapar.

d) Toplu Tasima sistemlerindeki diger alternatif tasimacilik sistemleri hakkinda fizibilite,
arastirma ve gelistirme ¢alismalarim1 diger kurumlarla koordinasyon igerisinde yapar ve
projeler liretir.

e) Hat ve giizergdhlarda gerekli sayim ve analizleri yapar, elde edilen bulgular
dogrultusunda sehrin yol ve yerlesim durumuna gore diizenlemeler yaparak
uygulanmasini temin ve kontrol eder.

f)  Belediye sinirlarinda toplu tasima aktarma merkezleri, ara¢ peronlar: ile yeni durak
yerlerini belirler, yapar , yaptirir.

g) Kent ici rayli sistemlerin sefer saatlerini, ¢alisma diizenini belirler, isletir, islettirir.

h)  Belediye sinirlarindaki toplu tagima giizergahlarindaki agik ve kapali duraklarin ve durak
levhalariin bakimini, onarimini, temizligini ve gerekiyorsa yenilenmesini yapar, yaptirir.

i) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu 7/f maddesi kapsaminda, ara¢ bekleme ve
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depolama alanlar1, cep terminali, durak, otopark vb. alanlari planlar, ilgili birimlerle
koordinasyonu saglar.

j)  Belediye sinirlari igerisinde toplu tasima hizmetleri ile ilgili her tiirlii egitim ¢alismasini
planlar, koordine eder, yapar, yaptirir.

k) Toplu Tasima arag¢ siiriiciilerine yonelik hizmet i¢i egitimlerin koordine edilmesi,
planlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirmesini gergeklestirir.

I)  Egitimlerde basarili olan soforlere “Toplu Tasima Araci Kullanim Belgesi” (Sofor Karti)
diizenler.

m) Belediye sinirlarinda faaliyet gosteren taksi duraklari, ticari taksi, servis ve toplu tasima
araglarinin ilgili yonetmelik esaslarina gore ¢alismalarini saglamak i¢in fiziki ve teknik
denetimleri yapar.

n) Belediye smirlari igerisinde galismakta olan 6zel halk otobiisleri, servis araglar1 ve ticari
taksiler tarafindan verilen toplu tasima hizmetinin denetim ve kontroliinii yapar.

o) Belediye smirlarinda faaliyet gosteren agik ve kapali otoparklari, ¢ekici ve kurtarici
hizmeti sunan otoparklarin is ve isleyisini yonetmelik esaslarina gére denetimini ve
kontroliinii yapar.

p) 5216 sayili Biiyiliksehir Belediyeler Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, Karayollar
Trafik Kanunu ve Yonetmeligi, 4925 sayili Karayolu Tasima kanununun, 5326 sayili
Kabahatler Kanunu, 1608 sayili kanunu ve Biiyiiksehir Belediye’leri Koordinasyon
merkezleri yonetmeliginin ilgili hiikkiimlerine gore hazirlanan toplu tasima, ticari taksi,
servis yonetmeliklerine gore aykiri ¢alisan araglar ve siiriiciiler hakkinda zabit varakasi
diizenler. Diizenlenen zabit varakalarina istinaden arag sahiplerinden savunma talep eder
ve gelen savunmalari degerlendirerek cezai islem uygulanacaklari Belediye enciimenine
sevkini saglar.

gq) Toplu tasima araglar iizerinde reklam bulundurulmasi ile ilgili olarak yonetmelik ve
yonergelere gore uygunluk goriisii verir ve takibini yapar.

r)  Toplu tasima araglari ve ticari taksilerin arag degisimi islemlerinde arag uygunluk belgesi
diizenler.

s) 153 Cagr1 Merkezi iizerinden gelen toplu tagima araclari ve siirticiileri ile ilgili gelen talep
ve sikayetler dogrultusunda arag¢ i¢i kamera ve arag konum bilgisi iizerinden gerekli
denetim ve incelemeleri yapar, tespit edilen ihlaller i¢in “’Toplu Tasima Araglar1 Calisma
Yonetmeligi’® geregince gerekli siirecleri baslatir, takibini yapar, sonuglandirir ve
raporlar.

t) 4736 sayili kanunda belirtilen ve Belediye Meclisince onaylanan “Kocaeli Biiyiiksehir
Belediyesi Toplu Tasima Araglar1 Caligma Y&netmeligi” ne uygun olarak “Ucretsiz ve
Indirimli Seyahat Kartr” uygulamalarini yiiriitiir.

u) Belediye sinirlarinda, ilgili mevzuatlarca belirlenen toplu tagima araglarindan indirimli
ve lcretsiz faydalanacak vatandaglara ait seyahat kartlarmi diizenler, denetler ve
dagitimini saglar.

v)  Kocaeli Nazim Imar Plan1 ve temel kentsel ulasim ilkeleri ¢ergevesinde, arazi kullanim
kararlan ile uyumlu, her tiirlii toplu tagima ana planini hazirlar, uygular, uygulamalarin
etkilerini de gozeterek planlari revize eder.
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w) Toplu Tasima Sistemleri biitiiniinde, toplu tasima ana planini hazirlar.

X) Ana plana uygun olarak, otobiis hatlarinin rehabilitasyonu ve diger toplu tasima
sistemleri entegrasyonunun yapilmasini saglar.

y) Toplu tasima araclariin kullanimini artirmak amaciyla, toplu tasima tiirleri arasinda
aktarma politikalar1 gelistirir.

z) Toplu tasima tiirleri arasinda; aktarma politikalarina uygun olarak, giizergah
entegrasyonu ve hareket saatlerinin planlarimi yapar, tiirler ve hatlar arasi ticret

entegrasyonu saglar.
aa) Toplu tagima sisteminde bolgesel havuzlar kurularak, havuzlarin ¢alisma planlarini

yapar.

bb) Toplu tasima sisteminde mesafeye gore ticretlendirme sistemini planlar ve uygular.

cc) Nazim imar planina uygun olarak, yeni gelisen konut alanlarina hizmet verecek hatlar
ve glizergahlar planlar, bu hatlara yonelik isletme Oncesi ¢caligsmalar: ytriitiir.

dd) Ulasim Ana Plani onerileri dogrultusunda toplu tasima sistemlerine ait proje ve
yatirimlarin planlanmasi ve siireglerin takibini yapar.

ee) Ulasim Ana Planmna uygun olarak transfer merkezleri toplu tasima entegrasyon
alanlarinin planlamasini yapar ve bu kapsamda proje diizenlemeleri siireglerine katki
saglar.

ff) Ulasim Ana Plan1 dogrultusunda, ana ve ara toplu tasima sistemlerinin entegre bir
sekilde calisma planlarini yapar , yaptirir.

i) Ulasim Ana Planina uygun olarak kurulacak olan yeni rayli sistem hatlarinin mevcut
toplu tasima hatlarina entegrasyonunu saglar.

jJ) Toplu tagima tiirlerine gére yolculuk dagiliminda toplu tasima paymin artirilmasina
yonelik projeler gelistirir ve planlarini hazirlar veya hazirlatir.

kk)Kent merkezlerindeki ara¢ trafiginin azaltilmasi ve yolculuklarin toplu tagimaya
yonlendirilmesi amagli toplu tagima projelerini gelistirir.

Il) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitgenin miidiirliigi ile ilgili
kisimlarini hazirlar.

mm) Birim ¢alismalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun
kullanimini saglar.

nn) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.

Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigii’niin Gorevleri

MADDE 9 - Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigii, 5216 Sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,
5393 Sayil1 Belediye Kanunu, 6360 Sayili Kanun ve 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ile
ilgili yasalar ve mevzuat hiikiimleri ile belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar1 yerine
getirerek, gerekli is ve islemlerin yiiriitilmesini saglar. Trafik Hizmetleri Sube Midiirligiiniin
calisma alaninda bulunup Miidiirliige havale edilen konulari inceler ve gerekli raporlari
hazirlayarak Ulasim Koordinasyon Merkezi (UKOME) Kurulunda karar alinmasi ile ilgili

stirecleri takip eder. Miidiirliikk hizmet alanina giren calismalar ile ilgili talep ve sikayetleri
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degerlendirir, ilgili kurum ve kuruluslara sorunu ileterek gereginin yapilmasi saglar. Yillik,
aylik ve glinliik faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasini saglar.

Birimi ile ilgili yazigmalarin yapilmasini saglar, birimin personel hareketlerini (izin, vb.)
planlar. Birim ¢alismalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun
kullanimini saglar. Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biit¢enin subesi ile

ilgili kisimlarin1 hazirlar.

Miidiirliikk bu amagla;

a) Belediye sinirlart igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, trafik
giivenligi icin diisey trafik isaretlemelerini yapar, yaptirir.

b) Diisey trafik isaretlemelerini bakim ve onarim g¢alismalarini yapar / yaptirir.

c) Belediye sinirlari igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, sayim ve
etlitler sonucu gerekli goriilen kavsaklara ve yollara 1s1kli trafik isaretlerini, isaret
levhalarin koyar.

d) Belediye sinirlar igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, trafik
acisindan tehlike olusturan engelleri gece ve gilindiize gore goriilebilecek bigimde
isaretler veya ortadan kaldirir, kaldirtir.

e) Belediye simirlari igerisinde trafik yogunlugunun azaltilmasi, yol ve siiriis glivenliginin
saglanmast amaciyla Ulasim ve Trafik Miihendisligi acisindan gerekli yol, trafik
elemani, siirlis, trafik malzemesi hakkinda gerekli arastirma, planlama g¢aligmalar
yaparak miidiirliik blinyesinde trafik etkinliginin gelistirilmesini saglar.

f) Belediye smuirlari igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, isaretleme
envanterleri (yol geometrik 6zellikleri, yatay ve diisey isaretleme, list yap1 6zellikleri,
hemzemin yaya gecitleri) belirleyerek gilincel kayit ve bilgilerin tutulmasini saglar,
saglatir.

g) Belediye sinirlart igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, trafik
giivenligi icin yatay trafik isaretlemelerini yapar, yaptirir.

h) Yatay trafik isaretlemelerini bakim ve onarim ¢aligmalarini yapar, yaptirir.

1) Belediye simirlari igerisinde yollarin yol ¢izgi isaretlemeleri ile yaya gegidi ¢izgilerini
T.C. Karayollar1 Isaretleme Standartlarina uygun olarak yapar, yaptirir.

J) Belediye sinirlar igerisinde yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, sayim ve
etiitler sonucu gerekli goriilen kavsaklara ve yollara yer isaretlemelerini yapar, yaptirir.

k) UKOME veya UTDK kurullarinca trafik giivenligi i¢in alinmig kararlar esas olmak

iizere her tiirde yol hiz kesicisi imalatin1 yapar, yaptirir.
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I) Kent genelinde bulunan kararli hiz kesicilerin bakim ve onarimini yapar, yaptirir.

m) Belediyenin sorumlulugundaki yollarda ihtiya¢ durulan yerlerde yol oto korkuluklari
imalatin1 yapar, yaptirir,

n) Belediyenin sorumlulugundaki yollarda mevcutta bulunan oto korkuluklarin bakim ve
onarim islerini yapar, yaptirir.

0) Belediyenin sorumlulugundaki yiiksek rakimli yerlerdeki yollarda ihtiyag duyulan
yerlerde yol kenarlarina kar ¢gubuklart imalat1 yapar/ yaptirir.

p) Trafik Yonetimi Sube Midiirliigii, Belediye hizmet alanlari igerisinde bulunan ana
arterler ve kavsaklarda, trafik akisini siirekli kilacak sekilde yol ve siiriis glivenligini
olusturmak i¢in sinyalizasyon sistemlerini tesis eder.

g) Belediye sinirlar1 igerisinde sinyalizasyon sistemlerinin yapim ve bakim onarim
caligmalarin1 7/24 esasli olarak yapar,

r) Ulasim Planlama Sube Miidiirligii tarafindan projelendirilen sinyalizasyon sistemi
kurulacak kavsaklarda ihtiya¢ duyulan fiziksel diizenleme imalatlarini yapar, yaptirir.

S) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.

UKOME Sube Midiirliigii’ niin gorevleri

MADDE 10- 5216 sayili Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediyeler
Kanunu, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve Yonetmeligi, 4925 sayili Karayolu Tagima
Kanunu ve Yonetmeligi, 86/ 10553 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ve Okul Servis Araglar
Hizmet Yonetmeligi ile ilgili diger yasalar ve mevzuat hiikiimlerine gore gorev yapan UKOME
Sube Midiirliigli, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanununun 7 ve 9. Maddelerine gore TC
Igisleri Bakanliginca hazirlanan 15 Haziran 2006 tarih ve 26199 sayili Resmi gazetede
yayinlanan Biiyiiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yonetmeligi kapsaminda
Ulasim Koordinasyon Merkezi (UKOME) sekretarya hizmetlerini yiiriitmektedir.

Miidiirliikk bu amagla;

a) llgili kurum, kurulus, Belediyemiz birimleri ile vatandaslarimizdan gelen talepleri
Komisyon Baskaninin onay1 dogrultusunda giindeme alir, giindemi olusturur ve
UKOME iiyelerine duyurur.

b) UKOME toplantilarina iiye génderen kurum ve kuruluslarla iletisimi saglar.

c) UKOME goériisme tutanaklarini diizenler.

d) UKOME tutanaklarini karar metni haline getirir, Belediye Baskaninin onayina
sunar ve onay sonrasi ilgili mercilere teblig eder.

e) Biiyiiksehir Belediyesi ve Miicavir Alan Sinirlari igerisinde Nazim Imar Planima
uygun arazi kullanimi ve ulagim planlamasi caligmalari dogrultusunda ilgili
Miidiirligiince olusturulan Ulasim Ana Plan1 ve Toplu Tasima Ana Planlarini
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onaylanmasi i¢in UKOME kuruluna sunar.

f) Ulasim ve Trafik Diizenleme Komisyonu (UTDK) yetkileri dahilinde geometrik
diizenlemeler, trafik yonlendirme isaret ve levhalari, gegici sirkiilasyon projeleri,
ulagilabilirlik goriisii, yol gecis izinleri, park yasaklari, sinyalizasyon sistemleri,
hafriyat gilizergahlari, tasimacilik ile ilgili giizergah ve durak yerleri i¢in kurul
kararlarini alir ve gerekli kurumlar ile koordinasyonu saglar.

g) Karayolu kenarinda yapilacak ve agilacak tesislere 2918 Sayili Karayollar1 Trafik
Kanunu’nun 17. ve 18. Maddesine gore hazirlanan Karayolu Kenarinda Yapilacak
ve Agilacak Tesisler Hakkinda Y6netmelik hiikiimleri ile imar mevzuati kapsaminda
gecis yolu On izin ve izin belgesi diizenler.

h) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Yasasinin 7 ve 9. maddeleri geregi ilgili konularda
Yonetmelik hazirlar, yonetmelikleri Meclis onayina sunar, uygular / uygulatir.

1) Ulastirma ve Altyapt Bakanlig1 tarafindan Karayolu Trafik Yonetmeligine gore
sehirlerarasi yolcu tasimacilig igin “uygunluk” taleplerini degerlendirir.

J) Ticari taksi, dolmus ve servis araglari, deniz vasitalari, rayli sistemler dahil kara,
deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima araglarinin
say1, zaman ve glizergahlari, durak yerleri, bilet iicret ve tarifeleri ile park yerlerine
yonelik ilgili birimlerden gelen plan, teklif ve talepleri UKOME’ ye sunar.

k) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biit¢enin subesi ile ilgili
kisimlarini hazirlar.

[) Birim calismalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun
kullanimini saglar.

m) Belediye sinirlarinda yapim ve bakimindan sorumlu oldugu yollarda, ana trafik
arterlerinde yapilacak kazi, yol, kavsak ve asfalt calismalar ile ilgili alt yap1
kurumlarinca karayolu iizerinde alinmasi gereken trafik tedbirleri ve isaretlemelerini
yol giivenligi birimi koordine eder veya ettirir. Yapilan basvurularda yol kapama,
serit daraltma, bant ge¢isi vb. saha imalatlarinda kamu yetkilileri nezdinde ¢alisma
alaninda 1ilgili kisiler ile komisyon kurulmasini saglar, gerekli UTDK Kararini alir.
Isin sahibi veya yiiklenici tarafindan “Sehir i¢i Yollarin Yapim Bakim ve
Onarimlarimda Trafik Isaretleme Standartlar’” na uygun olarak GETIP ( Gegici
Trafik Isaretleme Plani) hazirlatir.

n) Belediye simirlarinda Karayolu Ulasim Yapilari Insaati sirasinda UKOME ye
sunulan gecici trafik isaretlemesi projelerini onaylar ve onaylanmis projeye gore
sahada denetimini yapar.

0) Gergek ve tiizel kisiler ile resmi ve 6zel kurum ve kuruluslara ait otopark olmaya
miisait bos alan, arazi veya arsalarin uygun olanlarinin, gecici otopark yeri olarak
ilan edilmesi ve bunlarin sahiplerince veya liglincii kisilerce isletilmesi taleplerini

inceler, engelliler i¢in isaretlerle belirlenmis boliimler ayrilmasini saglar.
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p) Karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler iizerinde arag park yerlerinin
tespit edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi veya kiraya verilmesi yoniindeki islemleri
yerine getirir.

q) Ucretsiz ya da parkmetre veya parkomatl yol {istii park yerlerinin konumlar1 ve
girig-¢ikislarinin ulasim ve trafik agisindan gerekli incelemelerini yapar, proje ve
raporlarint inceler ve gerekli kararlar1 alinmasi icin UKOME toplant1 glindemine
alir.

r) Ulasim bilgi sistemini olusturmak, siirdiiriilebilirligini saglamak, gelen taleplerin
degerlendirilerek cografi koordinat isaretlemeleri ile beraber arsivlenmesini
saglayarak kullanima sunmak.

s) Trafik giivenligi komisyonunun toplanacagi giin ve saati liyelere haber vermek,
goriisme tutanaklarint hazirlamak, almacak kararlari ilgililerine teblig etmek,
Ukome Kurulu ile koordinasyonunu saglamak

t) Her tiirli motorlu ve motorsuz ulagim araglarinin ¢alisma yonergelerini belirlemek,
kapasitelerini ve izinlerini vermek.

u) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesince uygulanacak olan ulagim projeleri igin ilgili
kamu kurum ve kuruluslar ile yapilacak olan komisyon toplantilarinin giin ve
saatini belirler, toplant1 tutanaklarin1 hazirlar ve UTDK Kararii alir.

v) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.

Ulasim Planlama Sube Miidiirliigii’niin gorevleri

MADDE 11- Ulasim Planlama Sube Miudiirliigii, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyeleri
Kanunu ile 5393 sayili Belediye Kanunu’nun verdigi yetkiler kapsaminda; kent i¢i ulagimla
ilgili sorunlarin tespiti ve bu sorunlara Ulasim Ana Plan1 ve Toplu Tasima Ana Planlarinda
belirlenen stratejiler dogrultusunda c¢oziimler gelistirilmesi i¢in, dnlem ve projelere yon
vererek biitlinlesmis bir ulagim sistemini ger¢eklestirmek iizere; kentsel ulasima iliskin temel
ulagim planlama ilkelerini saptar, bu ilkeler dogrultusunda ulagim tiirlerine iligkin hedef ve
politikalar ile ilgili planlama ve projelendirme ¢aligmalarini yapar.

Miidiirliik bu amagla;

a) Belediye sinirlari igerisinde Ulasim Ana Plani, Lojistik Ana Plan1 ve Toplu
Tasima Ana Planlarini hazirlar veya hazirlatir, ulasim modellerini giinceller,
modele bagli uygulamalar1 degistirir. Cikan sonuglara gore analiz yapar. Analizler
dogrultusunda Trafik Etki Degerlendirme Analizi, Dolagim Plani yapar veya
yaptirir.

b) Ulasim Ana Plani stratejileri, kurum tarafinca belirlenmis stratejik ilkeler ve plan
kararlar1 dogrultusunda; kentin mevcut ve gelecekteki 6zelliklerini tespit ederek,
ulagim altyapisini olusturan yol aginin daha etkin ve verimli kullanimin1 saglar ve
planli bir kent olusumunun saglanmasi amaciyla; etiit, plan ve proje caligmalari
ile yol kavram proje ve On proje caligsmalari ile rayl sistemler kavram ve on proje
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caligmalarini yapar.

c) Kentin mevcut ve gelecekteki ulasim 6zelliklerini tespit ederek, ulagim altyapisini
olusturan yol aginin daha etkin ve verimli kullanimini saglamak amaciyla; gerekli
Onlem ve yatirimlara yon verecek etiit, plan ve proje ¢caligmalarini yapar / yaptirir.

d) Yapilan veya yaptirilan kavram ve 6n projeler kapsaminda Emlak istimlak Dairesi
Baskanlig1, Fen Isleri Dairesi Baskanlhigi, imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig
gibi konu ile ilgili olabilecek tiim birimlerle koordinasyonu ve bilgi alisverisini
saglar.

e) Kentin gelisimine yon verecek imar plani tadilatlari, UKOME kararlari ve
Cevresel Etki Degerlendirmesi ( CED ) raporlan ile ilgili degerlendirme ve
analizleri yapar, ilgili konularda goriis verir.

f) Yapilan veya yaptirilan kavram, 6n ve uygulama projeleri kapsaminda ilgili
kurumlarla proje onay ve protokol islemlerini takip eder.

g) Toplu tasima sistemlerine yonelik, mevcut isletmeden gelen veriler dogrultusunda
performans ve verimlilik analizlerini yapar.

h) Planlanan toplu tasima sistemlerine yonelik performans Kriterlerini belirler ve
fizibilite etiitlerini yapar veya yaptirir.

i) Midirlik biinyesinde, ilgili konularda hazirlanan plan ve projelerin sunum ve
raporlarini hazirlar.

J) Hizmet alim1 yapilan projelerin hak edis, muayene ve kabul islemlerine iligkin
calismalar yliriitiir, kesin hesap islemlerini yapar veya yaptirir.

k) Mesleki alanlarda ulusal ve uluslararast kuruslarla, yurtigi ve yurtdisi
tiniversitelerle, yurtdist ve yurtici meslek oOrgiitleriyle proje teknolojileri
gelistirme icin diyaloglar ve haberlesme ag1 kurar, teknoloji ve bilgi aligverisini
saglar.

[) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biitgenin subesi ile ilgili
kisimlarini hazirlar.

m) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.

Ulasim Ruhsat ve idare Sube Miidiirliigii’ niin gorevleri

MADDE 13- Ulasim Idare Sube Miidiirliigii, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyeleri
Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 4734 sayili kanunu, 2886 Devlet Thale Kanunu, 5018
sayill Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu, Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve Yonetmeligi, 4925 sayili Karayolu
Tasima Kanunu ve YoOnetmeligi, 86/ 10553 sayili Bakanlar Kurulu Karari, Okul Servis
Araglar1 Hizmet Yonetmeligi, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 4857 Sayili Is Kanunu
ile ilgili diger yasalar ve mevzuat hiikiimlerine gore gorev yapar, Resmi Yazisma Kurallart
Yonergesi hiikiimleri uygulanir, yazigmalar siniflandirilarak Standart Dosya Planina gore
dosyalanir ve Arsiv Yonetmeligine gore korunur.
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Miidiirliik bu amacla;

a) Daire Bagkanliginin tiim birimleriyle yazisma kurallari, kodlama, dosyalama ve evrak
islemleri konusunda uygulama birligini saglayici calismalar yapar.

b) Daire Baskanligina, Evrak Kayit, CIMER, Alo 153’den gelen mail, talep ve sikdyetleri
ilgili Miidiirliklere iletir ve bunlarin takibini saglar.

c) Daire Baskanligina gelen fiziksel evraklari, siiresi i¢inde ilgili Miidiirliikklere teslim eder
ve siireli evraklarin cevaplandirilmasinin takibini yapar.

d) Daire Baskanliginca cevap verilecek yazilart ve Meclise sunulan tekliflerin takibini
yapar.

e) Belediye Baskani imzasina sunulacak yazilari takip eder.

f) Daire Baskanligi biinyesindeki tim Miidiirliikklerin arsivlerinde bulunan ve kendi

arsivlerinde muhafazasina liizum kalmayan evrak, dosya, defter ve benzeri arsivlik
malzemeyi, arsiv ¢aligsmalarina usul yoniinden (Arsiv Yonetmeligi) yardimet1 olur.

g) Belediye Baskanlik; Teblig-Yonetmelik—Daire Baskanligi Protokollerinin takibini
yapar.

h) Stratejik Plan, Yatirim Izleme, Performans ve Faaliyet Raporlar1 ile Mali Y1l Biitcesini
hazirlar ve takibini saglar.

i) Daire Bagkanligi Gelir Tarife Cetvelini hazirlar ve bu cetvelin takibini saglar.

j) Daire Bagkanligina bagli Miidiirliiklerin tamamlanmis ve satin alma islemlerine ait
dosyalarin tahakkuklarini diizenler, dosyalart muhasebe birimine gonderir.

k) Daire Baskanligina baglh Miidiirliikler tarafindan talep edilen 2886 sayili1 Devlet Thale
Kanunu c¢ergevesinde yapilan ihaleleri hazirlayarak sonuc¢landirir ve ilgili birime
gonderir.

[) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’na gore yapilmasi gereken mal ve hizmet alimu ile
yapim isi ihalelerinin 2020/3 Harcama Yetkilisi Thale Is ve Islemleri ile ilgili genelge
kapsaminda hazirlayarak sonug¢landirir.

m) Miidiirliiklerden gelen talepler dogrultusunda 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gore
ithalesi yapilan yapim islerinin imalatin1 yapar veya yaptirir.

n) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 22/d maddesine gére Dogrudan Temin ydntemiyle
satin alma islemlerini ilgili Daire Baskanligiyla yazismalar1 yaparak sonuglandirir.
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0) Daire Baskanlhiginca ihtiya¢ duyulan sarf ve demirbas malzemelerin temin edilerek,
Taginir Kayit Kontrol Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak kayit altinda tutulmasinm
saglar, y1l sonu taginir hesaplarini yapar ve imha komisyonu kurar.

p) Avans yazigmalari, yurt igi-yurt dist yolluk yazilari, muhasebe islem fisleri, avans agma
ve kapama islemlerini hazirlayarak takibini yapar.

g) Daire Baskanligimiz personellerinin 6zliik islemlerini mevzuata uygun sekilde hazirlar.

r) Daire Baskanligina bagl gorevlendirilen (ilk defa goéreve baslama, atama
gorevlendirme, gorev yeri degisikligi, gorevde ylikselme, 6liim, istifa, disiplin vb.)
yazigmalar1 yapar.

s) Isci personelleri ile Hizmet Alim fhaleleri kapsaminda ¢alistirilan personellerin; bagl
bulunduklart miidiirliiklerden gelen puantajlari, Daire Baskani imzasina hazirlar, YBS
sistemine personelle ilgili her tiirlii bilgi girisini yapar ve gerekli raporlar1 hazirlar.

t) Midiirliiklerin talepleri dogrultusunda sistem iizerinden kullanici yetkilendirme ve sifre
islemlerini yapar.

u) Daire Baskanligi su abonelik isleri ve donemsel tahakkuk odemelerinin yapilarak,
elektrik, dogalgaz abonelik islemleri i¢in gerekli yazismalar1 yapar.

V) Daire Baskanligi Hizmet Binasinin bakim, onarim ve temizlik islemlerini, ¢ay ocaginin
tertipli ve diizenli calismasini koordine eder ve giivenligini saglar.

w) Daire Bagkanligi Hizmet binasindaki iklimlendirme (1sitma, sogutma, havalandirma)
sisteminin kontrol ve bakim onarimini yaptirir.

X) Daire Bagkanligi’na bagli ara¢ yonetimi ve mevcut arag takip sistemini kontrol ederek
ilgililer arasinda koordinasyonu saglar.

y) Daire Bagkanligi’na bagli resmi plakali araglarin bakim ve onariminin yapilabilmesi
icin, gerekli talepleri alarak islemleri sonuglandirir ve mevzuata uygun olarak
koordinasyonu saglar.

z) Daire Baskanligi’na bagl ara¢ puantajlarinin takip edilmesi, arag ceza islemleri, sigorta
ve servis kontrollerinin yapilarak kayit altinda tutulmasi, (OGS-HGS) ile ilgili islerin
takibini yapar.

aa) Daire Bagkanligina tahsis edilen otoparkin tertip ve diizenini saglar.

bb)Yapilan projeler ile hizmetlerin tanitiminin, basili gérsel medya ve halka etkin bir
sekilde anlatilabilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

cc) Vatandaslarin sosyal medya organlarinda yer alan sikayet, goriis ve Onerilerini ilgili
birimlere iletir ve hassasiyetle takip eder.

dd)Film, video, gorsel vb. konularda arsiv kurar, gelistirir ve diger midiirliklerin
faydalanmasin saglar.

ee) Belediye sinirlarinda faaliyet gosteren taksi duraklar ile ticari taksi, servis araglari,
dolmus taksi ve toplu tagima aract hizmeti sunanlara izin ve ruhsat verir.

ff) Toplu Tasima, Ticari taksi, Servis araglar ile ilgili Tahsis, Calisma Ruhsati, Arag
Yenileme, Devir, Cekme, Giizergah izni, Gegici Izin Belgesi, Y1llik Bandrol Islemleri,
Resmi Kurumlar rehin yazigsmalari, 86/10553 sayili Bakanlar Kurulu Kararina gore
devirler i¢in Ticari Tasit Tahsis Belgelerini, kamu araglar1 personel tagsima izinlerinin
belgelerini diizenler.

gg) Tevdi edilen diger gorevleri gergeklestirir.
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Akilh ve Siirdiiriilebilir Ulasim Sistemleri Sube Miidiirliigii’niin gorevleri

MADDE 14- Miidiirlik hizmet alanma giren c¢aligmalar ile ilgili talep ve sikayetleri
degerlendirir,

ilgili kurum ve kuruluslara sorunu ileterek gereginin yapilmasi saglar. Yillik, aylik ve giinliik
faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasimi saglar. Birimi ile ilgili yazigsmalarin
yapilmasini saglar, birimin personel hareketlerini (izin, vb.) planlar. Birim ¢alismalarinda
kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun kullanimini saglar. Stratejik plan,
performans programi, faaliyet raporu ve biit¢enin subesi ile ilgili kisimlarini hazirlar. Tevdi
edilen diger gorevleri gergeklestirir. Miidiirlik hizmet alanina giren ¢alismalar ile ilgili talep ve
sikayetleri degerlendirir, ilgili kurum ve kuruluglara sorunu ileterek gereginin yapilmasi saglar.

Yillik, aylik ve glinliik faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasini saglar.

Birimi ile ilgili yazigmalarin yapilmasini saglar, birimin personel hareketlerini (izin, vb.)
planlar. Birim c¢alismalarinda kullanilan demirbas ve sarf malzemenin amacina uygun
kullanimini saglar. Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve biit¢enin subesi ile
ilgili kisimlarin1 hazirlar. Ulasim Yonetim Merkezi ile; Kocaeli genelinde yaya ve siiriicii
nezdinde trafik giivenliginin artirilmasi, trafik akisinin siirekliliginin saglanmasi, mevcut yol
ag1 kapasitesinin etkin olarak kullanilmasi, enerji verimliligi saglanarak iilke ekonomisine katki
saglanmasi, Kent trafigini kullanan tasitlarin seyahat siirelerinde yapilan iyilestirmelere bagl
olarak yakit emisyonlarinda ki kazanim ile ¢evreci ulagim saglanmasi, trafigin 7/24 saat gercek

zamanli izlenmesi, saha verileri ile analiz edilerek, tek merkezden yonetimi hedeflenmektedir.

Miidirliik bu amacgla;

a) Belediye simirlari igerisinde kurulacak olan EDS noktalarini belirler, onaylatir.
b) Belediye sinirlart igerisindeki EDS kurulumlarini, bakim ve onarimlarini yapar, yaptirir.

c) Belediyemiz akilli ulagim alaninda yapilan ¢alismalar1 yonetir, ihtiya¢ analizi yapar,

gereksinim teknolojilerin ve altyapinin kurulumunu yapar, yaptirir.

d) Ilgili birimlerden gelen talepler iizerine veya kendi tespitlerinden faydalanarak trafik

kameralarinin, VMS ve bilumum sensorlerin kurulumunu yapar, yaptirir,

e) Sahada kurulu tiim akilli ulagim sistemleri unsurlarinin bakim ve onarimlarini yapar,

yaptirir

16

Belge Dogrulama Kodu: 754571e6-879a-41bc-86ed-cda061f2e6¢5 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/kocaeli-buyuksehir-belediyesi-ebys
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.



16.03.2023 tarih ve 2023-140 sayili Meclis Karari ekidir.

f) Akilli Ulagim Sistemleri i¢in kent genelinde ihtiya¢ duyulan network altyapisi, sistem
ihtiyaglar1 ve veri depolama sistemlerinin yedekleme ihtiyaclariyla birlikte kurulumunu

yapar, yaptirir.

g) Ulasim bilgi sistemini olusturmak, siirdiiriilebilirligini saglamak, gelen taleplerin
degerlendirilerek cografi koordinat isaretlemeleri ile beraber arsivlenmesini saglayarak

kullanima sunmak.
h) Belediye smirlari igerisinde paylasimli bisiklet programi (KOBIS) uygulamalarini

hayata gegirir, gerekli tamir, bakim ve gilincellemelerin yapilmasini, yeni bisiklet

paylasim istasyonlarinin olusturulmasini saglar.

i) Belediye smirlari igerisinde paylasimli bisiklet programi (KOBIS) uygulamalarini
hayata gegirir, gerekli tamir, bakim ve giincellemelerin yapilmasini, yeni bisiklet

paylagim istasyonlarinin olusturulmasini saglar.

J) Elektrikli bisiklet ve diger mikromobilite unsurlari ile alakali ¢aligmalar yiiriitiir,

ihtiya¢ duyulan yerlere ve bdlgelere kurulumlarini saglar.

k) KOBIS catis1 altinda kurulan tiim unsurlar i¢in elektronik iicret toplama sistemlerini

yapar, yaptirir.

I) Trafik Egitim Parklar1 Yonetmeligi ile ilgili yasalar ve mevzuat hiikiimleri ile belirlenen
gorev, yetki ve sorumluluklari yerine getirerek, gerekli is ve islemlerin yiiriitiilmesini

saglar,

m) Kent genelindeki okullardan gelen egitim taleplerini; Il Emniyet Miidiirliigii ve Il

Jandarma Komutanligi ile koordinasyon halinde diizenler,

n) Kent genelindeki okul, sivil toplum kurulusu ve organizasyonlardan gelen bisiklete

yonelik uygulamali ve teorik egitimleri koordinasyon dahilinde diizenler,

0) Kocaeli genelindeki karayolu ana ulasim arterlerini ve sinyalize kavsaklari trafik
kameralari ile 7/24 canl olarak izler, uzaktan giderilebilecek sorunlara miidahale eder,
aksi durumda sorunun ¢6zlimii i¢in ilgili birimlere bildirimlerde bulunur.

p) Trafik izleme kameralari, trafik yogunluk ve meteorolojik sensorlerinin kurulmasi igin
ilgili diger birimlerle koordineli sekilde calisarak yer tespitinin yapilmasini saglar.

g) Sinyalize kavsaklardaki faz siireleri ve ¢aligma modlarina uzaktan miidahale ederek
motorlu araglarin trafik 1g1iklarinda bekleme siirelerinin optimizasyonunu saglar, trafik

sikisikligini 6nlemeye katkida bulunur.
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r) Kaza, yol ¢alismasi, yol kapama, etkinlik gibi trafik akisimi etkileyen durumlarda
Degisken Mesaj Sistemleri (DMS), sosyal medya hesaplari, e-komobil, web sayfasi,
radyo gibi mevcut iletisim imkanlarini kullanarak yaya ve siirticiileri bilgilendirir.

S) Yol ag1 tizerindeki sensorlerden elde edilen veriler 1s18inda belirlenen giizergahlardaki
trafik yogunluk ve seyahat stiresi bilgilerini Degisken Mesaj Sistemleri (DMS), sosyal
medya hesaplari, e-komobil, web sayfasi, radyo gibi mevcut iletisim imkanlarin
kullanarak yaya ve stiriiciilerle paylasir.

t) Siiriicli ve yayalar ile trafik verilerini paylasmak, 6zel giin ve haftalarda kurumsal mesaj
icerikleri hazirlayip, yayinlayarak Kocaeli’nde yasayan vatandaslar ile etkin iletisim
kurmak amactyla Degisken Mesaj Sistem Ekranlarini yonetir.

u) Degisken Mesaj Sistemlerinin kendisinden beklenen fonksiyonlari yerine getirebilmesi
amaciyla DMS’lerin ¢alisir durumda tutulmasini ve yayinlanan igerikler icin gerekli
veri akisinin devamlili§ini saglar.

V) Ulasimla ilgili diger paydaslarin (Emniyet, Zabita, Karayollart Genel Miidiirliig,
STK’lar kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel sektor) sosyal medya hesaplarinin takibini
yaparak, bilgi alis verisinde bulunur.

w) Ulasimla alakali seminer, organizasyon ve etkinliklere katilim saglar. UYM’ye saha
unsurlar1 vasitastyla gelen verileri toplayip siniflandirarak, kentin gelecekteki ulagim
sistemlerinin hazirlanmasi, trafik ve ulagim sorunlarinin iyilestirilmesi, ¢oziime
kavusturulmasi gibi amaglarla ilgili diger birimlerle paylasir.

X) Kent geneli ulagim aglar iizerinde mevcut trafik hareketlerine bagl seyahat siireleri,
sinyalize kavsak hizmet siniflari, trafik yiikii ve hacim oranlari, trafik kameralari, trafik
yogunluk ve meteorolojik sensorler vb. teknolojik saha donatilar1 verileri lizerinden
trafik analizleri olusturur.

y) Saha unsurlarinin (DMS, yogunluk — meteorolojik sensorler, kameralar, kavsak kontrol
cthazlart gibi) fonksiyonlarimi yerine getiremedigi durumlarda, sistemlere miidahale
edip sorunlar1 ¢ozmeye ¢alisir, ¢6ziime kavusturulamayan sorunlar i¢in ilgili birimlere
bildirimde bulunup isin takibini yapar.

z) Trafik Yonetim Merkezi’'ndeki izleme ekranlari, bilgisayarlar sistemleri, network
altyapisi ve diger iletisim araglarinin bakim onarimlarini yaparak veya yaptirarak ¢aligir
durumda kalmalarini saglar.

aa) Kuruma ait sosyal medya platformlarini yonetip, i¢eriklerinin siirekli giincel kalmasini

saglar, sosyal medya takipcilerinden gelen geri bildirimleri degerlendirir.
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bb)Toplu tasima araglarinin hareket saat ve siirelerine uyup uymadiklarini, belirlenen
giizergahlarda seyredip seyretmediklerini uzaktan kontrol eder, aksayan durumlarda

ilgili birim amirleri ve sorumlulara bildirimlerde bulunur.

cc) Toplu tasima uygulamalari takibini Zabita ve Emniyet birimleri ile koordineli sekilde
gergeklestirir.

dd)Tramvay hattin1 kameralar ile izler, glizergah igerisine giren, parklanma yapan arag
bilgilerini Biiyiiksehir Zabita ve 11 Emniyet Miidiirliigii Trafik Ekipleri ile paylasarak

hizlica miidahale edilmesini saglar.

ee) Trafik Yonetim Merkezi igerisindeki miistakil boliimde faaliyette bulunan Il Emniyet
Miidiirligi Trafik Polisleri ile es glidiim igerisinde EDS’nin saha ve ofis unsurlarinin

calisir durumda kalmasini temin eder.

ff) EDS kapsami disinda kalan alanlardaki arag parklanma vb. kural ihlallerini, biinyesinde
konumlandirilan Biiyiiksehir Trafik Zabita ve il Emniyet Miidiirliigii Trafik personelleri
koordinasyonu ile idari para cezasina doniistiiriilebilmesi ¢alismalariin yiiriitiilmesine

katk1 saglar.

gg) Kent genelindeki parklanma sorununun ¢éziimiine katki saglamak amaciyla, hukuki ve
fiziki sartlar1 uygun otoparklardaki bos kapasiteleri tespit edip arag siiriiciilerinin DMS,
e-komobil ve benzeri platformlar {izerinden bilgilendirilmesini saglayan akill
parklanma sistemlerinin yayginlastirilmasi i¢in uygun otoparklarin tespitini yapar,
sistem unsurlarinin ¢alisir durumda tutulmasini saglayarak, yasanan aksakliklar ilgili

birimlere iletip takibini saglar.

hh)Biiyiiksehir Belediyesi sinirlarinda Trafik Yonetiminin saglanacagi Ulagim Yo6netim
Merkezi vasitasiyla trafigi izler, trafik akisini en iyi sekilde saglamak amaciyla

yonlendirir, koordine eder ve denetimini saglar.
ii) Daire Baskanliginin {irettigi veriler tizerinden gesitli analizler olusturur.

jJ) Akilli Ulasim Sistemlerinin irettigi veriler ile diger birimlere ve ist yoneticilere

raporlar olusturur.
kk) TUIK verileri ile Ulasim yoniinden kent genelinde projeksiyonlar olusturur.

II) Tevdi edilen diger gorevleri gerceklestirir.
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Rayh ve Kablolu Sistemler isletme Sube Miidiirliigii’niin gorevleri

MADDE 15- Miidiirliik biinyesinde, ilgili konularda hazirlanan plan ve projelerin
sunum ve raporlarmi hazirlamak. Thalesi yapilan islerin hak edis, muayene ve kabul
islemlerine iligkin ¢aligmalar1 yiiriitiir, kesin hesap islemlerini yapmak/ yaptirmak.
Mesleki alanlarda ulusal ve uluslararasi kuruslarla, yurti¢i ve yurtdisi iiniversitelerle,
yurtdisi ve yurti¢i meslek orgiitleriyle proje teknolojileri gelistirme i¢in diyaloglar ve
haberlesme ag1 kurmak, teknoloji ve bilgi aligverisini saglamak. Stratejik plan,
performans programi, faaliyet raporu ve biitcenin subesi ile ilgili kisimlarini hazirlamak.
Miidiirliik isleri ¢cergevesinde kalite yonetim sistemi olusturmak. Tevdi edilen diger
gorevleri gerceklestirmek.

Miidiirliikk bu amagla;

a) Rayli ve kablolu toplu tasima hatlarimin ilgili yapim Dairesi Bagkanlig1 tarafindan
tamamlanan tim tasinir ve tasinmaz mallarin ihtiyaca uygun olup olmadigimi
belirleyerek mevzuatlar dogrultusunda mallar1 teslim almak. Teslim alinan taginir ve
taginmazlar1 yonetmeligine uygun olarak zimmet islemlerini yapmak. Gerekli oldugu
takdirde; protokol ile iiglincii taraflarin kullanimina veya isletmesine hazir hale
getirmek.

b) Rayl ve kablolu toplu ulasim sistemlerinin daha uzun 6miirlii hizmet verebilmesi i¢in
sistemi olusturan unsurlarla ilgili gerekli her tiirlii bakim, onarim ve yenileme
faaliyetlerini gerceklestirmek ve sistemi etkileyecek her tiirli dis ¢alismalarla ilgili
gerekli tedbirleri almak veya aldirmak.

C) Hat iizerinde ve depo alanlarinda bulunan demiryollari, makaslar, katener hatlari,
trafolar ve hattin alt yapilarinin periyodik bakim ve onarimlarini planlamak.

d) Hat iizerinde veya depo alanlarinda bulunan demiryollari, makaslar, katener hatlari,
trafolar, duraklar/istasyonlar ve hattin alt yapilarinin periyodik bakim ve onarimlarini
yapmak veya yaptirmak.

e) Beklenmeyen ariza, kaza, yangin v.b. durumlar i¢in gerekli tedbirleri almak.

f) Gerekli acil durum senaryolarini planlamak ve rutin tatbikatlar yapmak. Tatbikat i¢in
gerekli kurum ve kuruluslart bilgilendirmek, koordinasyonlarini saglamak ve
organizasyonlarini yapmak.

g) Yapimi planlanan ve projesi tamamlanan rayl ve kablolu sistem hatlarinin ihalelerini
yapmak, sonug¢landirmak; sdzlesmeler, sartnameler ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
isleri yiirlitmek, kontrollerini saglamak; komisyonlar olusturmak, hak edis raporlar ile
kesin hesaplari, gegici ve kesin kabulleri yapmak.

h) Rayli ve kablolu toplu ulagim sistemleri kapsaminda yapilan hat ¢aligmalari ile ilgili
kurumlar arasinda koordinasyon saglamak, danigsmanlik yapmak, ihale, yapim ve kabul
stirecleri ile 1lgili islemleri yiiriitmek.

i) Rayli ve kablolu toplu tagima hatlarini ilgilendiren sabit tesisler ile ilgili tiim bakim,
onarim ve yapim islerinde gérev almak.

J) Yapimi tamamlanan hatlarin teslim alinmasi sirasinda isin teknigine uygun yapildigini
kontrol ederek teslim alinmasina yardimer olmak.
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k) Daire Baskanliginca yapilacak diger ulasim yapilarina dair diger projelerin
projelendirilmesi ve yapiminin saglanmasi i¢in gerekli tiim is ve islemlerin
yiiritiilmesini saglamak.

I) Rayl ve kablolu toplu ulagim sistemlerinin gelistirilmesi ve milli kaynaklardan temin
edilmesi i¢in arastirma ve gelistirme ¢aligmalar1 yapmak.

m) Arag alim isleri i¢in finansman kaynagi olusturmak adin gerekli ¢alismalar: yiiriitmek.

n) Filoya dahil olacak araglar i¢in gerekli satin alma siirecini yonetmek i¢in; mevzuatlara
uygun olarak ihalesini gerceklestirmek, sartname ve standartlara uygun olarak araglarin
tretilmesini saglamak, liretimi tamamlanan araglarin kullanima isletmeye hazir hale
getirilmesi i¢in gerekli olan sartnamedeki tiim testleri yapmak veya yaptirmak, gerekli
emre amadelik oranlarini takip etmek ve isletmeye hazir hale getirmek.

0) Mevcut filo araglariin periyodik bakimlarini yapmak veya yaptirmak.

p) Mevcut filo araglarinin modernizasyonu i¢in gerekli calismalart yapmak veya
yaptirmak.

g) Arag bakim atélyesinde kullanilacak tiim alet, edevat, arag, gere¢ ve diger demirbas
iirlinlerini tedarik etmek, bu araglarin gerekli olmasi halinde 3. taraflarin kullanimina
sunmak, tiim bu demirbaglarin bakimlarini ve kalibrasyonunu yapmak veya yaptirmak,
teknolojik gelismeler dogrultusunda ihtiya¢ duyulmasi halinde modernizasyonunu
saglamak veya giincel iirlinlerin satin almasini gergeklestirmek.

) Mevcut filo araglarinin bakim ve onarim isleri i¢in; tedarikgi zinciri olusturmak, gerekli
yedek parca tedarigini saglamak, uygun sartlarda depolanmasini ve verimli bir bigimde
kullanilmasini saglamak.

S) Yedek parca tedarigini giivenli kayit altinda tutabilmek igin yazilim gelistirmek ve bu
yazilimin {igiincii taraflarla ortaklaga kullanimini saglamak.

t) Periyodik olarak envanter sayimlar1 yapmak ve kayitlarini olusturmak.

u) Ugiincii taraflarla yapilacak olan sézlesme sartlarini yiiriitmek, periyodik toplantilarla
stireci takip etmek ve raporlamak.

V) Gerektiginde Baskanlik Makami talimati ile yeni rayli sistem ve kablolu hatlarinin etiit
ve/veya projelerini yapmak veya yaptirmak.

w) Gerektiginde Baskanlik Makami talimati ile Ulasim Ana Plani 6nerileri dogrultusunda
projelendirilen rayli ve kablolu toplu tagima sistemlere iliskin alt yap1 yatirimi ve
isletme kararlarina temel olacak projeleri hazirlamak veya hazirlatmak ve gerekli onay
stireclerini yiirtitmek.

X) Planlanan toplu tasima sistemlerine yonelik performans kriterlerini belirlemek ve
fizibilite etiitlerini yapmak veya yaptirmak.

y) Yeni hatlarin yapimi i¢in finansman kaynagi olusturmak adina gerekli calismalari
yliriitmek.

z) Midirliik biinyesinde, ilgili konularda hazirlanan plan ve projelerin sunum ve
raporlarini hazirlamak.

aa)Rayli ve kablolu sistem hatlart ile ilgili olarak miisavirlik, danigmanlik hizmet
ithalelerini yapmak ve bu isleri yiirtitmek.

bb)Rayli ve kablolu sistem hatlar1 yolculuk taleplerine gore sefer planlamasi yapmak veya
yaptirmak.
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cc) Ucretlendirme, aktarma ve havuz sistemleri gibi fiyatlandirma politikalarini yiiriitmek
ve/veya paydaslarin koordinasyonunu saglamak.

dd)Rayli ve kablolu sistemlerin diger ulasim sistemleri ile entegrasyonunun saglanmasi
amaci ile yapilacak ¢aligmalara katilmak ve gerekli koordinasyonu saglamak.

ee) Kent i¢i rayli ve kablolu toplu ulasim hizmetlerinin aksamadan yiiriitilmesi amaciyla
risk degerlendirmeleri yapmak, bu dogrultuda gerekli 6nlemleri gelistirmek.

ff) Kent i¢i rayli ve kablolu toplu ulasim sistemlerinde isletme faaliyetlerini akilct ve
verimli bir sekilde gergeklestirmek, sistemlerin sorunsuz isletilmesi amaciyla etkin ve
teknik denetimler yapmak, sistemlerin birbiriyle koordinasyonunu saglamak.

gg) Rayli ve kablolu toplu ulasim sistemlerinde, yolcularin ve g¢alisanlarin giivenligini
saglamak amaciyla gerekli tedbirleri almak veya aldirmak, bu dogrultuda ilgili kurumlar
ile gerekli koordinasyonu saglamak.

hh)Rayli ve kablolu toplu ulagim sistemleri ile gevresine iliskin giivenlik ve temizlik
hizmetlerinin etkin ve kesintisiz bir sekilde yliriitiilmesini saglamak veya saglatmak.

i) Yapimi tamamlanan rayli ve kablolu toplu tasima hatlarinin isletilmesini saglamak ya
da ilgili mevzuatlar dogrultusunda isletilmesi i¢in ihale hazirliklarin1 yapmak.

JJ) Rayli ve kablolu toplu tasima hatlarinin memnuniyet anketlerini yapmak ve
kullanicilarin memnuniyetini artirici tedbirler almak.

kk)Sektorel tiim yurtigi yurtdist rayli ve kablolu sistem gelismeleri takip ederek
miudirliigiimiiz ve belediyemiz adina yeni ¢oziimler sunmak.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskani’min gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 14- (1) Daire Bagkaninin gorevleri sunlardir:

a) Daire Baskanligi faaliyetlerinin onaylanan plan, program ve biitceye uygun bir
sekilde gerceklestirilmesi i¢in gerekli onlemleri almak veya alinmasi i¢in iist
yonetime teklifte bulunur.

b) Daire Baskanligi biinyesindeki birimlerin ¢alismalarinin, etkin ve verimli bir
sekilde yliriitiiliip gerceklestirilmesi i¢in is dagiliminda denge ve esneklik
saglamak, bu amagla kadrosunun is boliimiinii ve ¢alisma diizenini belirler, alt
gruplart izler ve koordine eder.

c) Daire Bagkanliginin faaliyetleri ile ilgili periyodik toplantilar diizenleyerek
yapilacak isler hakkinda personele agiklamalarda bulunur, yol gdsterir,
gerektiginde yardim eder, 6nerilerde bulunur ve aksakliklara ¢oziim bulur.

¢) Kaynaklar1 verimli ve etkili kullanir, kullandirir bu amagla gerekli planlama ve
denetimi yapar, yaptirir.

d) Daire hizmetlerinin yiiriitilmesine yonelik ihtiyaclar1 belirler ve ihtiyaglarin
temini i¢in {ist makamlara teklifte bulunur.

e) Oncelikle daire icinde olmak iizere, gerektiginde belediyenin diger birimleri ve
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ilgili kuruluslarla etkin haberlesme ve bilgi aligverisi faaliyetlerini yiiriitiir,
koordine eder, gelen ve giden evraklarin havalesini yapar, faaliyetleri takip
ederek sonuglandirilmasini saglar.

f) Belgelerin tam, dogru ve giincel olarak tutulmasi, dosyalanmasi, saklanmasi,
gizliliginin korunmasi ve arsivlenmesini yaptirir, birim faaliyetlerini etkileyecek
veya ilgilendirecek nitelikteki i¢-dis gelismeleri ve yayinlar izler, ilgililere bilgi
verir, gerektiginde personeline konu kapsaminda agiklama yapar.

g) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglar, iist yonetim
tarafindan istenen raporlarin hazirlanip sunulmasini temin eder.

g) Personelin gerekli nitelikleri kazanmasi ve liizumlu bilgileri edinebilmesi i¢in
egitim ve diger yollarla yetistirilmesini ve gelistirilmesini saglar, bu konuda
gerekli caligmalarin yapilmasti i¢in girisimde bulunur.

h) Personelin liyakat degerlendirmelerini yapar, gerektiginde terfi ve yer
degisikligi 6nerileri sunar.

1) Personelin 6zliik isleri ile ilgili belgeleri inceler, uygun gordiiklerini imzalar,
ilgili mevzuata gore islemi sonuglandirir, mesai devam ve izinlerini izler,
gerektiginde uyarilarda bulunur.

i) Personelin yurt i¢i gorevlendirmelerini belirleyerek onaylar veya onaylatir ve
onaylanan islemleri sonuglandirir.

J) Kendisi de dahil, personelin herhangi bir nedenle is yerinden kisa veya uzun
stireli ayrilmasi halinde, s6z konusu iglerin kimler tarafindan yiiriitiilecegini
belirler.

k) Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul ve ¢alisma gruplarinda yer alir, rapor
veya proje hazirlar.

I) Daire Bagkanligina ait gérevleri, faaliyet ve proje bazinda izler.

m) Sorumlu oldugu personel ve faaliyetler hakkinda iist yonetime bilgi verir, iist
yOnetim tarafindan verilen diger gorevleri ylirtitiir.

n) Daire biinyesindeki personelin disiplin amiri olarak goérev ve sorumluluklarini
yerine getirir.

(2) Daire Bagkaninin yetkileri sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 5. maddesinde yazili gorevleri bizzat yapar veya yaptirir, bu
gorevlerle 1ilgili konularda miidiirliikler arasi koordinasyonu saglar,
miidiirliiklerin ¢caligmalarini denetler, miidiirlere emir ve talimat verir.

b) Daire Bagkanligina bagli personeli mesai saatleri disinda da gorevlendirir, isin
yapilip yapilmadiginin takibi ile mesailerini imzalar.

c) Daire Bagkanligina bagl tiim personel ile kendisine bagli her birimde, kanun ve
tiiziiklere uygun olmak kaydi ile personel hareketlerini (izin, dis gorev) planlar,
denetler ve gorev verir.

¢) Gorevlendirilme halinde Belediye Baskanligini temsil eder.
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(3) Daire Bagkani, kendisine verilen gorevlerin ilgili mevzuatta gosterilen sekilde etkin
ve verimli, Belediyenin misyon ve vizyonuna uygun olarak yiiriitilmesinden ve yetkilerin
yerinde ve zamaninda kullanilmasindan iist yonetime kars: sorumludur.

Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 15- (1) Daire Baskanlig1 biinyesindeki sube miidiirlerinin ortak gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

a) Miidirlige ait tiim yazigsmalar1 yapar veya yaptirir, kontrol eder, paraflar,
Elektronik Imza Sistemi igerisinde dagilimlarini ve arsivlenmesini saglar.

b) Midirlik biinyesindeki personelin 6zlik islerini (izin, rapor, terfi, disiplin,
istirahat ve buna benzer) takip eder ve faaliyet konusuyla ilgili egitim almasini
saglar, ayrica isci statiisiinde calisan personelin aylik puantajini hazirlatir,
onaylar, onaylatir, siiresi icerisinde ilgili Daireye ulastirir.

c) Daire Bagkanindan gelen evraklari ilgili birimlere zamaninda havale ederek,
calisanlar1 arasinda gerekli koordinasyonu ve is birligini saglar.

¢) Gorev alanina ait sikayet ve Onerileri inceler ve cevaplandirir.

d) Sube Midirligine ait islerin yiritilmesinde uygulanacak kanun, tiiziik,
yonetmelik, kararname, genelge gibi mevzuata erisim konusunda calisanlarini
bilgilendirir ve personelin bunlardan kolayca yararlanmasini saglar.

e) Miidiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda arastirma, planlama, orgiitleme,
isbirligi, koordinasyon, uygulama, yoneltme, biit¢celeme, denetleme,
degerlendirme ve raporlama is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglar.

f) Midiirliik faaliyetlerinin kanun, tiiziikk, yonetmelik, yonerge, genelge, talimat,
plan, program, biitce ve tekniklerle bu Yonetmeligin ilgili maddelerinde
belirtilen usul ve esaslara uygun sekilde yiirtitiilmesini saglar.

g) Personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirleyerek kendilerine teblig
eder, personeli izler ve denetler.

g) Midiirliigiin fiziki calisma kosullarini ve is ortamini iyilestirir ve gelistirir.

h) Mal ve hizmet alimlar ile ilgili is ve islemlerin dogru, zamaninda ve hizli bir
sekilde yapilmasini saglar.

1) Faaliyetlerin gerektirdigi s6zlesme, protokol, yonetmelik, yonergeleri hazirlatip
onaya sunar.

i) Subeye ait gorevleri, faaliyet ve proje bazinda izler.

j) Izin, hastalik, gorev vb. sebeplerle gorevde bulunamayacag zamanlarda yerine
vekil birakir.

k) Ilgili mevzuat ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.

(2) Sube Miidiirleri; kendisine verilen gorevlerin ilgili mevzuatta gosterilen sekilde

etkin ve verimli, Belediyenin misyon ve vizyonuna uygun olarak yiiriitilmesinden ve
yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan Daire Bagkanina karg1 sorumludur.
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Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 16- (1) Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerinde gorevlendirilen sefler; ilgili
Sube Midiirliigiiniin gorevleri ¢ercevesinde, blirosunun gorev alanina giren konularda Daire
Bagkan1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilen gorevleri yerine getirir ve yetkileri kullanir.

(2) Sefler; kendisine verilen goérevlerin ilgili mevzuata uygun olarak etkin ve
verimli, Belediyenin misyon ve vizyonuna uygun yiiriitiilmesinden ve yetkilerin yerinde ve
zamaninda kullanilmasindan Daire Baskanina ve Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

Memur ve is¢i personelin gorev ve sorumluluklar

Madde 17- (1) Daire Baskanlig1 biinyesinde gorevli memur ve is¢i personel; yapilan gorev
boliimii ¢ergevesinde list yonetim, Daire Baskani, bagli bulunduklar1 Sube Miidiirii ve Seflerin
verdigi tiim gorevleri tam ve zamaninda yerine getirir.

(2) Memur ve is¢i personel; ¢alisma diizenine uygun olarak is ve islemlerin etkin
ve verimli bir sekilde yapilmasi ile gorev geregi kendisine zimmetlenen tasinirlarin 6zenle
kullanilmasindan ve muhafazasindan Ust Yonetime, Daire Baskanma, Sube Miidiiriine ve
Seflere karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Kalite, Cevre, is Sagh$ ve Giivenligi

Madde 18- (1) Daire Baskanliginda gorevli tim personelin uymak ve yiiriitmek zorunda
oldugu; kalite, cevre, is sagligl ve giivenligine iliskin gorev ve sorumluluklar sunlardir:

a) Daire Baskam

1)  Calisanlan Kalite, Cevre ve Is Saglig1 ve Giivenligi Yonetim Sistemleri etkinligine
katkida bulunmalar1 yoniinde destekler, yonlendirir ve ¢alisanlarin katilimlarini saglar,
sistemleri iyilestirmeye tesvik eder.

2)  Personeli siirec ve risk 6ncelikli yaklasima tesvik eder, etkin kalite, Cevre ve Is Saglig
ile Giivenligi Yonetim Sistemleri sartlarina uygunlugun 6nemini iletir.

3) Is Saghig ve Giivenligi ve ¢evre konularindaki tiim yasal sartlart ayn1 zamanda diger
tiim kurallar1 kabul ederek, tiim ¢aligmalarin bu kurallara uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglar. Bu amagla, Is Sagligi ve Giivenligi Kuruluna Baskanlik yapar ve gerekli
kararlarin alinmasini saglar ve uygulatir.

b) Miidiir, Sef, Miihendis
1) Kalite Yonetim Sistemi’nin sartlarin1 tanimak, uygulamak, iyilestirme faaliyeti
Onerileri sunarak bu caligmalarda gorev istlenir, elemanlarinin gereklerini yerine
getirmesini saglar.
2)  Kendi sorumluluk alanina giren faaliyetlerde gerekli is saglig1 ve giivenligi dnlemlerini
alir, alinan 6nlemlere uyulmasini saglar ve bu konuda gerekli denetimleri yapar.
3)  Kendi sorumluluk alanindaki faaliyetlerde ortaya g¢ikan atiklar1 ¢evre mevzuati ile
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uyumlu sekilde kontrol altina alir ve azaltir.

4)  1s Saglig1 ve Giivenligi ve ¢evre konularindaki tiim yasal sartlar1 ayn1 zamanda diger
tiim kurallar1 kabul ederek, tiim ¢aligmalarin bu kurallara uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

c) Teknisyen, Tekniker

1) Kalite Yonetim Sistemi’nin sartlarini tanir, uygular, iyilestirme faaliyeti Onerileri
sunar ve bu caligmalarda gorev iistlenir.

2) Is saghp ve giivenligi ve cevre konularindaki tiim yasal sartlar1 aym zamanda “Is
Saghg ve Giivenligi i¢ Yonerge Prosediiriinde yer alan diger tiim kurallar1 kabul
ederek, tiim ¢aligmalarini bu kurallara uygun sekilde yiiritiir.

3)  Cevre, is saglig1 ve giivenligi konusunda alinmig kurallarina uyar ve uyulmasini saglar,
verilen kisisel koruyucu malzemeleri kullanir ve kullanilmasini saglar, atiklari ayri
ayri1 toplar.

d) Memur ve Isci

1)  Kalite Yonetim Sistemi’nin sartlarini tanir, uygulamak, iyilestirme faaliyeti 6nerileri
sunar ve bu calismalarda gorev lstlenir,

2) s saghip1 ve giivenligi ve cevre konularindaki tiim yasal sartlar1 aym zamanda “Is
Saglig1 ve Giivenligi Prosediiriinde yer alan diger tiim kurallar1 kabul ederek, tim
calismalarini bu kurallara uygun sekilde yiiriitiir.

3) Cevre, is saghgi ve giivenligi konusundaki kurallara uyar, verilen kisisel koruyucu
malzemeleri kullanir, atiklar1 ayr1 ayri toplar.”

BESINCi BOLUM
Calisma Diizeni

Madde 19- (1) Dairede gorevli tiim personel;

a) Biriminde yiiriitiilen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum digina
Veremez.

b) Gorevlerini yerine getirirken, higbir fark gozetmeden her vatandasa esit ve adil
muamele eder.

c) Gorevleri ile ilgili dogrudan veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram ve
hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamaz. Bu gibi kimselerden
borg para alamayacaklari gibi, bor¢ da veremez.

¢) Meclis, Enciimen ve Baskanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz
ve yetkililer disinda kimseye bilgi veremezler.

d) Mesai bitiminde varsa masa iizerindeki evraki dolap ve ¢ekmecelere koyar ve
kilitler.

e) Her tirlii malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel,
muhtelif sebeplerle gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar1 birimdeki gorevliye
yazili bir tutanak ile devir eder.
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Bilgi verme yasagi

Madde 20- (1) Birimlerin evrak ve dosya memurlari, gizli olmasa bile evrak ve islemin
sonucuna ait bilgi veremez ve agiklamada bulunamaz. Bilgi alacak kisiler, bilgileri
Daire Bagkani, Sube Miidiirii veya yetki verilen diger gorevliden alir. Bu kurallara
aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ortak gorevler

Madde 21- (1) 4734 sayilh Kanunun 62’nci maddesinin birinci fikrasinin (e¢) bendi
uyarinca personel calistirilmasina dayali hizmet alimi kapsaminda is¢i calistiran tiim
harcama birimleri; yapilan her bir ihale i¢in, ihale dokiimani ve ihale s6zlesmesi ile
birlikte bu ihale kapsaminda calisan her bir is¢inin; niifus bilgilerini, ise baslama ve isten
ayrilma tarihlerini ve nedenini, ¢caligma siirelerini, ticret ve diger mali haklarini, yillik izin
kullanimina dair bilgilerini, sigorta kayitlarmi igeren bir 0zlilkk dosyasi olusturur.
Biriminde giincel olarak muhafaza edilen 6zliikk dosyalari, diger birimlerinkilerle
birlestirilmek iizere insan Kaynaklar1 ve Egitim Daire Baskanligina gonderilir.

(2) Kidem tazminat1 talebinde bulunan is¢inin hizmet cetveli, ihale dokiiman1 ve ihale
sozlesmesi ile 6zliik dosyasi esas alinarak Insan Kaynaklar1 ve Egitim Daire Baskanlig1
tarafindan diizenlenir ve kidem tazminati Harcama Birimi tarafindan ddenir.

Yonerge

Madde 22- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasi ve dairenin alt birimlerinin
yuriittigii gorevlerin ayrintilarina iliskin yonergeler, Daire Baskanmin teklifi ve Belediye
Bagkaninin onay ile yiiriirliige girer.

Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiirirlik

Madde 23- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisi’nin kabulii ve usuliine gore ilan
edilmesiyle yiiriirliige girer.

Yiiriirliikten Kaldirilan Mevzuat

Madde 24- (1) 15.06.2017 tarih ve 328 sayili Belediye Meclisi karari ile kabul edilen, Toplu
Tagima Dairesi Baskanligi Gorev ve Calisma Yonetmeligi, Belediye meclisinde 14.02.2019
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16.03.2023 tarih ve 2023-140 sayili Meclis Karari ekidir.

tarthi ve 53 nolu meclis kararina istinaden kabul edilen Etiit ve Projeler Dairesi Baskanligi
gorev yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslari hakkindaki yonetmeliginin 6.maddesi,
Etiit ve Plan Sube Miidiirliglinlin gorevleri kismi ve Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Ulagim
Dairesi Bagkanligi Gorev Ve Calisma Yonetmeliginin 8.maddesi — Trafik Hizmetleri Sube
Midiirligiiniin gorevleri kismi yiirtirlikten kaldirilmistir.

Yiiriitme

Madde 25- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Ulasim Dairesi Baskani’na ayr1 bir yetki
verilmedigi takdirde yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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