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AÇIKLAMALAR

1. Bu bölüme gerçekleştirilmesi düşünülen hizmetin genel adı yazılacaktır. Örneğin “Jeolojik-Jeofizik Etüt Hizmeti”, “Kitap Basım Hizmet”, “Muhtelif Araç Kiralama Hizmeti” vb.

2. Hizmetin yapılacağı yer Kocaeli Büyükşehir Belediyesi ……………. Şube Müdürlüğü veya özel durumlarda ihale konusu hizmet nerede gerçekleştirilecekse açık adresi belirtilecektir. Örneğin Kocaeli Büyükşehir Belediyesi Fen işleri dairesi Başkanlığı Asfalt Şantiyesi solaklar Mevkii.
3. İşin yapılacağı yer hizmetin yapılacağı yerden farklı ise burada açık adres belirtilecektir.

4. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. Kısmi teklif verilmesi halinde kalem bazında mı yoksa kısım bazında mı (Grup) olduğu burada belirtilecek olup, eklerde yer alan  ilgili EKAP ihtiyaç listesi formatı kullanılacaktır.

5. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. Avans verilmesi isteniyorsa Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığı’ndan bilgi alınarak avans oranı, avans mahsup oranı ve avans şartları ile avans mahsup şeklinin burada belirtilmesi gerekmektedir.

6. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. Fiyat farkı verilmesi isteniyorsa Fiyat Farkı Kararnamesi’nin ilgili hükümleri ve ilgili katsayılar burada belirtilecektir.

7. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. 

8. Hizmet Alımları Uygulama Yönetmeliği’nin 29. maddesi ve 34, 35, 36, 37.  maddeleri birlikte değerlendirilerek düzenlenecektir.
(Ekonomik ve mali yeterliğe ilişkin belgelerinin istenildiği işlerin ihalelerinde, banka referans mektubu istenilmesi zorunlu değildir.)  
İstenilmesi zorunlu olmayan belgeler ise rekabete engel oluşturmayacak şekilde istenebilecektir.

9. Hizmet Alımları Uygulama Yönetmeliği’nin 29. maddesi ve 38, 39, 40, 41, 42. maddeleri birlikte değerlendirilerek düzenlenecektir. İstenilmesi zorunlu olmayan belgeler ise rekabete engel oluşturmayacak şekilde istenebilecektir.
10. Yaklaşık maliyeti, Kanunun 13 üncü maddesinin birinci fıkrasının (b) bendinin (2) numaralı alt bendinde hizmet alımları için öngörülen üst limit tutarı ile eşik değer arasında olan işlerin ihalelerinde; adayın veya isteklinin ihale konusu iş veya benzer işlerdeki deneyimini gösteren belgelerin idarelerce istenilmesi zorunludur.

İş deneyim belgesi istenilmesi durumunda benzer iş tanımı ve oranı %25 ile %50 arasında belirlenecektir. (Örnek: Kamu veya özel sektöre gerçekleştirilmiş her türlü …… alımları)
Gelecek yıllara yaygın olarak gerçekleştirilecek işlerin, açık ihale usulüyle ve Kanunun 21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine göre ihale edilmesi halinde, iş deneyimine ilişkin oranlar üçüncü fıkranın (a) bendine göre belirlenen oranın, bir yıldan fazla süreli işlerde 4/5’i, iki yıldan fazla süreli işlerde 3/5’i, üç yıldan fazla süreli işlerde 2/5’i alınarak hesaplanır ve bu oranlar yeterlik kriteri olarak öngörülür. Belli istekliler arasında ihale usulüyle ve Kanunun 21 inci maddesinin (a), (d) ve (e) bentlerine göre yapılan ihalelerde ise bu oranlara göre belirlenen parasal tutarlar yeterlik kriteri olarak öngörülür.

11. İşin süresi takvim günü olarak belirtilecektir. Başlama ve bitiş tarihi belli olan alımlarda (Örn: 01/01/2020-31/12/2020) şeklinde belirtilmelidir.

12. Hizmet işinin gerçekleştirilmesi sırasında idare ve yüklenici tarafından tutulacak olan her türlü kayıt, belge, tutanak ve raporların neler olduğu, kimler tarafından oluşturulacağı açıkça belirtilecektir.
13. Garanti isteniyorsa süresi ve garanti süresince bakım, her türlü sarf malzemenin bedelinin yükleniciye mi yoksa idareye mi ait olacağı burada belirtilecektir.

14. İhalenin gerçekleşmesi itiraz süreleri ve diğer etkenler göz önünde bulundurularak 21 (pazarlık) ihalelerinde 60 gün diğer ihalelerde ise 90 – 120 gün arasında düzenlenecektir.

15. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. 
16. Evet veya hayır şeklinde cevaplanacaktır. Varsa Teknik Şartnamede ’ki aynı hüküm burada da belirtilecektir.
17. Genel ceza oranı  burada belirtilecektir. Özel aykırılık halleri veya ağar aykırılık halleri varsa ekte bulunan hizmet alımı ihaleleri ceza düzenlemeleri formunda yapılacaktır.
18. Hizmet işinin gerektirmesi durumunda montaj, işletmeye alma, eğitim (Eğitimin nerede, kaç adet ve kaç personele ne kadar süre ile verileceği gibi şartlar burada belirtilecektir.), bakım – onarım yedek parça gibi destek hizmetlerine ait açıklamalar ve şartlar varsa burada belirtilecektir.

19. Komisyon üyeleri:

İhale talebinde bulunan Müdürlüğün Gerçekleştirme Görevlisi; ihale komisyonunda, muayene kabul komisyonunda, benzeri komisyonlarda ve diğer süreçlerde görev alamayacağından,

Gerçekleştirme Görevlisi olan Şube Müdürü hariç olmak üzere diğer şube müdürlerinden biri  İhale Komisyonu Başkanı olmak üzere ihale konusu ile ilgili en az 2 uzman üye ve bir de ilgili birimden herhangi bir personel ve bunların yedeklerinden oluşacaktır. Hizmet ihaleleri ile istihdam edilen personeller ihale komisyonlarında yer alamazlar.

20. Yaklaşık Maliyet :

Yaklaşık Maliyet hesaplamalarının Hizmet Alımları Uygulama Yönetmeliğinde yer alan düzenlemelere göre yapılması gerekmektedir. İlgili yönetmelik çerçevesinde yapılan araştırmalara ait belgeler ek tutulmak kaydıyla yaklaşık maliyet cetveli tarih belirtilerek oluşturulacak olup, düzenleyen ve kontrol eden olarak en az iki kişi tarafından imzalanacaktır. 

Kamu İhale Genel Tebliği 69.2  maddesine istinaden
“İhale dokümanında personel sayısı ve işçilik ücretine ilişkin düzenleme olup olmadığına, ihale konusu iş kapsamında tam zamanlı veya kısmi zamanlı çalışma yapılıp yapılmayacağına veyahut işin m, km, m2, m3, lt, ton, adet vb. birimler üzerinden birim fiyat veya götürü bedel teklif alınıp alınmadığına bakılmaksızın, ihale konusu hizmetin yürütülmesi için ihtiyaç duyulan işçilik girdisi ile varsa malzeme ve makine gibi diğer hizmet girdilerinin belirtildiği analizler ile bu girdilerin yaklaşık maliyet içindeki ağırlık oranlarına yaklaşık maliyet hesap cetvelinin ekinde yer verilmesi zorunludur. Yapılacak analiz kapsamında, işçilik girdisine yönelik olarak, personel sayısı, personel maliyeti ve çalışma süreleri (kısmi/tam zamanlı) bilgilerine yer verilecektir.

21.Teknik Şartname 

Hizmet Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliğine göre hazırlanacaktır. Teknik özelliklere ve tanımlamalara yer verilecektir. Hizmetin gerçekleşmesi sırasında gerekli olacak hükümlere yer verilecektir. Hazırlanan teknik şartname düzenleyen ve kontrol eden (Adı-Soyadı ve Ünvanı belirtilerek) olarak en az iki kişi tarafından her sayfası onaylanacaktır. 
